Atributiile previzute in fisa postului pentru consilier, clasa I, gradul profesional superior n cadrul
Serviciului Investitii

1. Asigurd elaborarea temelor de proiectare si a caietelor de sarcini ca parte a documentatiei de
atribuire pentru achizitia de documentatii tehnice sau lucrari, bunuri, servicii;
2. Participa ca membru in comisiile de evaluare a ofertelor in cadrul procedurilor de achizitie;
3 Intocmeste si sustine proiectele de hotirdre pentru aprobarea de citre Consiliul Local a
indicatorilor tehnico-economici a obiectivelor de investitii;
4. Asigura Intocmirea documentatiilor pentru obtinerea avizelor si autorizatiilor necesare obiectivelor
de investitii;
5. Participa la implementarea unor proiecte finantate In cadrul unor Programe nationale pentru
dezvoltarea investitiilor
6. Urmadreste finantarea, executia, decontarea si receptia lucrdrilor pentru obiectivele de investitii
aprobate;
7. Colaboreaza cu consultantii si dirigintii de santier pentru executia lucrarilor;
8. Urmareste lucrarile receptionate in perioada de garantie, organizeaza receptia finala si restituirea
garantiilor retinute;
9. Intocmeste documentele necesare privind inregistrarea in domeniul public al Municipiului Arad si
asigura predarea obiectivelor catre beneficiarii directi.
10. Asigura ducerea la indeplinire a actiunilor preventive / corective initiate la nivelul
compartimentului din care face parte, sau initiate de managementul de varf sau de RaC PMA;
11. Propune masuri de Tmbunatatire a procesului din care face parte activitatea desfasurata si inifiaza
actiuni preventive;
12. Respecta prevederile codului etic, ale regulamentului intern si ale celorlalte norme interne privind
conduita in cadrul institutiei;
13 In cazul inregistririlor privind calitatea, raispunde de: calitatea informatiilor incluse in aceste
inregistrari; forma si modul de prezentare a acestora; datarea si semnarea inregistrarilor; utilizarea
formularelor codificate stabilite;
14. Indosariazi si pastreazi in cadrul compartimentului inregistririle pe care le-a Intocmit;
15. Pune la dispozitia factorilor responsabili de functionarea SMC inregistrarile calitatii solicitate;
16. In cazul identificarii unor dovezi in ceea ce priveste existenta unor posibile fraude, acte de
coruptie sau orice alta activitate ce poate afecta in sens negativ interesele majore ale PMA, aduce
deindata respectivele dovezi la cunostinta sefului ierarhic superior.
17. Rezolva si alte sarcini trasate de catre sefii ierarhici superiori.



Atributiile previzute in fisa postului pentru consilier, clasa I, gradul profesional debutant in cadrul
Serviciului Investitii

1. Intocmeste anexele privind finantarea cheltuielilor de investitii cuprinse in bugetul local;

2. Fundamenteaza si elaboreaza propunerile programului anual de investitii si a estimarilor pentru
urmadtorii ani, care se finanteaza din fondurile bugetului local al Consiliului Local al Municipiului
Arad,;

3 Fundamenteaza si elaboreazd propunerile de rectificdri ale programului anual de investitii si
actualizeaza programul anual de investitii In urma aprobarii rectificarilor de catre Consiliul Local al
Municipiului Arad,;

4. Transmite diferite rapoarte privind investitiile cuprinse in program la solicitarile Consiliului
Judetean, a Institutiei Prefectului si a ministerelor;

5. Intocmeste baze de date referitoare la investitiile aflate in executie si/sau finalizate;

6. Participd ca membru in comisiile de evaluare a ofertelor in cadrul procedurilor de achizitie;

7. Intocmeste si sustine proiecte de hotardre pentru aprobarea de catre Consiliul Local a indicatorilor
tehnico-economici a obiectivelor de investitii;

8. Intocmeste si centralizeaza evidenta bunurilor propuse pentru cuprinderea in domeniul public sau

privat al Municipiului Arad, face propuneri pentru cuprindere in inventarul bunurilor — public sau

privat;

9. Participa la implementarea unor proiecte finantate in cadrul unor Programe nationale pentru
dezvoltarea investitiilor;
10. Urmareste finantarea, executia, decontarea si receptia unor servicii de consultanta, analize cost -
beneficiu aferente obiectivelor de investitii;
11. Intocmeste si calculeaza garantiile aferente contractelor care trebuie restituite;
12. Asigura ducerea la indeplinire a actiunilor preventive / corective initiate la nivelul
compartimentului din care face parte, sau initiate de managementul de varf sau de RaC PMA;
13. Propune masuri de imbunatatire a procesului din care face parte activitatea desfasurata si initiaza
actiuni preventive;

- Participa la identificarea riscurilor in cadrul compartimentului si la evaluarea acestora;
- la cunostinta si implementeaza actiunile prevazute in Registrul de riscuri al compartimentului

unde lucreaza:
14. Respecta procedurile de sistem si operationale in vederea atingerii obiectivelor specifice
compartimentului;
15. Participa la realizarea obiectivelor specifice pentru activitatea desfasurata,
16. In cazul inregistrarilor privind calitatea, rispunde de: calitatea informatiilor incluse in aceste
inregistrari; forma si modul de prezentare a acestora; datarea si semnarea inregistrarilor; utilizarea
formularelor codificate stabilite;
17. Indosariazi si pastreaza in cadrul compartimentului inregistrarile pe care le-a intocmit;
18. Pune la dispozitia factorilor responsabili de functionarea SMC inregistrarile calitatii solicitate;
19. In cazul identificirii unor dovezi in ceea ce priveste existenta unor posibile fraude, acte de coruptie
sau orice alta activitate ce poate afecta in sens negativ interesele majore ale PMA, aduce deindata
respectivele dovezi la cunostinta sefului ierarhic superior.



Atributiile previzute in fisa postului pentru consilier, clasa I, gradul profesional asistent in cadrul
Serviciului Investitii

1. Asigurd elaborarea caietelor de sarcini ca parte a documentatiei de atribuire pentru achizitia de
documentatii tehnice sau lucrari, bunuri, servicii;

2. Participa ca membru in comisiile de evaluare a ofertelor in cadrul procedurilor de achizitie;

3.Asigura Intocmirea documentatiilor pentru obtinerea avizelor si autorizatiilor necesare obiectivelor
de investitii;

4. Participd la implementarea unor proiecte finantate in cadrul unor Programe nationale pentru
dezvoltarea investitiilor

5. Urmadreste finantarea, executia, decontarea si receptia lucrarilor pentru obiectivele de investitii
aprobate;

6. Colaboreaza cu consultantii si dirigintii de santier pentru executia lucrarilor;

7. Urmareste lucrarile receptionate in perioada de garantie, organizeaza receptia finala si restituirea
garantiilor retinute;

g. Intocmeste documentele necesare privind inregistrarea in domeniul public al Municipiului Arad si
asigura predarea obiectivelor catre beneficiarii directi.

9. Asigura ducerea la Indeplinire a actiunilor preventive / corective initiate la nivelul

compartimentului din care face parte, sau initiate de managementul de varf sau de RaC PMA;

10. Propune masuri de Tmbunatatire a procesului din care face parte activitatea desfasurata si inifiaza

actiuni preventive;

11. Respecta prevederile codului etic, ale regulamentului intern si ale celorlalte norme interne privind

conduita in cadrul institutiei;

12 In cazul inregistrarilor privind calitatea, raspunde de: calitatea informatiilor incluse in aceste
inregistrari; forma si modul de prezentare a acestora; datarea si semnarea inregistrarilor; utilizarea
formularelor codificate stabilite;

13. Indosariaza si pastreazi in cadrul compartimentului inregistririle pe care le-a Intocmit;

14. Pune la dispozitia factorilor responsabili de functionarea SMC 1inregistrarile calitatii solicitate;

15. In cazul identificarii unor dovezi in ceea ce priveste existenta unor posibile fraude, acte de

coruptie sau orice alta activitate ce poate afecta in sens negativ interesele majore ale PMA, aduce
deindata respectivele dovezi la cunostinta sefului ierarhic superior.

16. Rezolva si alte sarcini trasate de catre sefii ierarhici superiori.



Atributiile prevazute in fisa postului pentru consilier, clasa I, gradul profesional
debutant in cadrul Serviciului Edilitar

l.urmareste contractele de intretinere si igienizare a toaletelor ecologice pe domeniul public din
municipiul Arad;

2.emite comenzi, verifica situatiile de lucrari, verifica pe teren modul de indeplinire a prevederilor
contractuale de catre operatorii cu care sunt incheiate contracte pe domeniile de activitate de care
raspunde;

3.intocmeste documentatia necesard in vederea organizarii achizitiilor publice conform legislatiei
in vigoare si conform regulamentelor interne si a procedurilor operationale -pentru domeniul sdu de
activitate;

4. verifica in teren si rezolva problemele rezultate din sesizarile si reclamatiile privind domeniul sau
de activitate ;

5.intocmeste referate , proiecte de hotarari in domeniul sau de activitate;

6.elaboreaza caiete de sarcini , regulamente de functionare;

7.urmareste si verifica serviciul prestat de operatori pe domeniul sau de activitate;

8. intomeste ordonantarile de plata pentru domeniul sau de activitate;

9.fundamenteazd sumele necesare 1n bugetul local si tine evidenta cheltuielilor efectuate cu
incadrarea in prevederile bugetului local;

10. intocmeste raspuns la sesizarile si reclamatiile primite privind domeniul sau de activitate;

11. informeaza seful direct asupra neregulilor constatate pe teren;

12. rezolva si alte sarcini curente incredintate de seful ierarhic superior



